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DESCRIPCION PLAZA VACANTE

Denominacioén del . .- .
Coordinacién de oficina, programacion y protocolo

puesto
. Fundacion Festival Internacional de Teatro Clasico de
Referencia
Almagro
N° plazas ofertadas 1

Bajo la supervision del equipo directivo, la persona
seleccionada asumira un papel clave en la articulacion
de la oficina de gestion de la Fundacién y en la
interlocuciéon con sus distintos departamentos —
programacion, técnica, comunicacion, administracion y
produccién—, asi como con compaiias, instituciones,
jurados, proveedores y Patronato.

El puesto requiere una combinaciéon de capacidad
organizativa, sensibilidad cultural, habilidades sociales
y sentido de la colaboracion, actuando como enlace
operativo entre las diferentes areas y garantizando la
coherencia del trabajo interno.

Se valorara una sélida comprension del sector de las
artes escénicas en Espanfa, con especial atencion al
teatro clasico y sus circuitos profesionales, asi como la
capacidad para colaborar con artistas y entidades
culturales de manera profesional y respetuosa.
Asimismo, en funcion de la dinamica y el desarrollo del
Festival, podran encomendarse otras funciones afines
a la naturaleza del puesto y al ambito de actuacion de
la Fundacion.

Breve descripcion del
puesto

La persona seleccionada se integrara en el equipo del
Festival para coordinar el trabajo diario de la oficina y
apoyar a la direccién en la organizacion general.

Sera responsable del seguimiento de la programacion
y de las convocatorias, actuando como enlace entre los
distintos departamentos, compafias e instituciones
colaboradoras.

Asumira la organizacién logistica y protocolaria de
actos y actividades, y velara por la correcta gestion de
la documentacion, los materiales y la
comunicacién interna

Funciones principales
del puesto

- Titulacién universitaria en gestién cultural, artes
escénicas, comunicacion, humanidades o estudios

Requisitos afines.

- Experiencia minima de dos afios en gestion cultural,
coordinacién de festivales o produccién de eventos.
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Buscamos una persona con conocimiento acreditado
del sector de las artes escénicas en Espafa,
especialmente del teatro clasico y sus redes
profesionales.

Debe combinar capacidad organizativa y atencién al
detalle con empatia, comunicacion clara y trabajo en
equipo.

Se valorara la autonomia, el criterio y la capacidad de
resolucién en momentos de alta actividad, junto a una
sensibilidad artistica y cultural acorde con el espiritu del
Festival.

Es necesario un manejo fluido de herramientas digitales
y una actitud colaborativa y profesional en la relacién
con compafnias, instituciones y publicos.

Se requiere un nivel de inglés fluido y profesional, y se
considerara positivamente el conocimiento de otros
idiomas y la experiencia en contextos internacionales.

Competencias
valorables

- Contrato indefinido a jornada completa

- Ubicacién del puesto: Madrid

- Remuneracion bruta anual: 28.746,54 €

- Fecha de incorporacion prevista: 09/12/2025

Condiciones del puesto

Desde las 14:00 h del 12 de noviembre de 2025 hasta
las 14:00 h del 22 de noviembre de 2025 (hora
peninsular)

Plazo de admision de
candidaturas

Las solicitudes deberan enviarse al correo electrénico

personal@festivaldealmagro.com, debiendo figurar

como asunto: Convocatoria Coordinaciéon de oficina,

programacion y protocolo.

Las personas interesadas deberan adjuntar:

- Curriculum Vitae de el/la candidato/a.

Formalizacion de - Relacién de méritos y documentacion acreditativa,

solicitudes debidamente cumplimentado y firmado, segun el
modelo disponible en la web del Festival. El formulario
servira de base para la valoraciéon de méritos
conforme al sistema de puntuaciéon establecido
por la Fundacion.

- Documentacién acreditativa de los méritos vy
requisitos solicitados.

Primera fase: valoracién de méritos

- Se aplicara el sistema de puntuacién establecido
(maximo 13 puntos).

Proceso de seleccién - Publicacién de lista provisional (fase documental): el

26 de noviembre de 2025, se publicara la lista de

candidatos/as con la calificacién de APTO/NO APTO

y la puntuaciéon obtenida (en el caso de los/as

candidatos/as APTOS).
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- Periodo de alegaciones: hasta las 14:00 h del 28 de
noviembre de 2025 (hora peninsular), tras lo cual, se
presentara el listado final de candidatos/as
admitidos/as.

Segunda fase: valoracion de méritos

- Se aplicara el sistema de puntuacién establecido
(maximo 12 puntos).

- Se convocara a un maximo de 8 candidatos/as que
hayan sido considerados/as APTOS en la fase
anterior, tomando como base las mejores
puntuaciones obtenidas.

- En caso de empate en el 8° puesto, pasara a la fase
de entrevista quien haya tenido mayor puntuacién en
la experiencia profesional, seguido de quien haya
obtenido mayor puntuacién en el area formativa. De
persistir el empate, se procedera a entrevistar a
todo/as lo/s candidatos/as que hayan obtenido la
misma puntuacion que dé acceso a la entrevista
personal.

- Las entrevistas se celebraran el dia 2 de diciembre de
2025 en Madrid.

- Sera necesario obtener al menos el 50 % de la
puntuaciéon maxima en la entrevista para ser elegible
para el puesto de trabajo.

Resolucioén final

- Se comunicara la decision no mas tarde del 5 de
diciembre de 2025, comunicandola a el/la
candidata/a seleccionado/a y publicandolo en la
pagina web de la Fundacion
(www.festivaldealmagro.com).

-La plaza podra declararse desierta si ningun
candidato/a supera la fase de entrevista.
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