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SISTEMA DE PUNTUACION

Puesto a cubrir: Auxiliar administrativo

Puntuacién maxima total: 25 puntos.

Experiencia profesional: maximo 8 puntos.

Se valorara la experiencia acreditada en los dmbitos directamente vinculados con el
puesto:

Tipo de experiencia Descripcion Puntuacidén L',m.'te
maximo
o _ L _ - 0,50 puntos
Experiencia profesional en | Participacion acreditada en||  5or evento Hasta
puesto similar en el sector|| puestos similares en el 5,00
publico sector publico - 1,50 puntos puntos
por ciclo anual
o . L _ - 0,25 puntos
Experiencia profesional en | Participacion acreditada en||  5or evento Hasta
puesto similar en el sector| puestos similares en el 3,00
privado sector privado - 0,75 punto por || phyntos
ciclo anual

Notas:

- Se consideraran “eventos” las actividades o proyectos con entidad. Los “ciclos
anuales” se computaran como afios completos de trabajo continuado en la misma
institucion o festival.

- Una misma experiencia laboral solo puntuara en uno de los apartados,
independientemente del nimero de afos realizados, siendo la Organizacion quien
determine la que mejor se ajuste a la descripcion del mérito.

- Ni las practicas profesionales ni los voluntariados seran considerados como
experiencia profesional.

C/ Los Madrazo, 11, 52 Planta, 28014 Madrid - https://www.festivaldealmagro.com/ - +34 91 521 0720 | 1



https://www.festivaldealmagro.com/

Formacién: maximo 5 puntos.

Se valorara la formacioén académica, especifica y complementaria relacionada con el
puesto:

Tipo de formacioén Puntuacion L|’m_|te
maximo
- Formacién Profesional: 0,75 puntos Hasta
Titulaciéon académica - Grado universitario: 1,00 punto 1,50
- Postgrado o master: 1,50 puntos puntos
- <30 horas: 0,25 puntos
Formacion especifica | - 31-60 horas: 0,50 puntos Hasta
relacionada con el puesto 1,50
de trabajo - 61-100 horas: 0,75 puntos puntos
- >101 horas: 1,00 punto
- B2: 0,25 puntos Hasta

Certificacion oficial de || _ . 0,50 puntos 1,00

inglés unto
- C2: 1,00 punto P
Certificacién oficial en otros , - Hasta
g - B2 o superior: 0,25 puntos (por idioma) 0,50
idiomas

puntos

Certificacién en Hasta

herramientas digitales - Curso acreditado de formacion digital o

. ) ] 0,50

(Office, Canva, Wordpress, | equivalente: 0,25 puntos (por curso) puntos

Drive, Excel, etc.)

Nota:

- En cuanto a la titulaciéon académica, se valorara unicamente el titulo de mayor rango.

- Los cursos que se solapen en mas de una categoria se calificaran una sola vez, en
la que mejor se ajuste a su contenido.

- Los certificados de idioma deberan ser certificaciones oficiales, no admitiéndose
aquellos obtenidos en escuelas de idiomas.

Sobre la presentacion de la documentacion:

- Solo se puntuaran las experiencias profesionales y formativas que cuenten con un
documento acreditativo. Estas, ademas, deberan llevar la firma de la entidad
correspondiente, no siendo validos los certificados que cuenten con el logo de una
entidad, sin la firma de su representante.
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- Solo se aceptaran reproducciones de originales de los certificados que sean legibles.
En el momento de la entrevista, se podra solicitar la aportacién de los documentos

originales.

- Durante el periodo de alegaciones, no se podra afiadir documentacién acreditativa
ni experiencia profesional o formativa, que no haya sido presentada junto con la

documentacién inicial.

Entrevista personal: maximo 12 puntos.

- Duracion: 15 minutos.

- Evaluada por el equipo directivo de la Fundacion Festival Internacional de Teatro

Clasico de Almagro.

- Se valoraran los siguientes aspectos:

= Conocimiento del sector cultural y del teatro clasico.

= Capacidad de organizacion y planificacion.
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= Competencias sociales, comunicacién y trabajo en equipo.

= Resolucion, autonomia y adaptabilidad.

= Afinidad con la misién del Festival y sensibilidad cultural.

= Presentacién, expresion y motivacion.

Nota:

- Para ser seleccionado/a serd necesario obtener al menos el 50 % de la puntuacion

maxima (6 puntos) en la entrevista.

Ponderacion final

Fase Puntuacién maxima Peso sobre el total
Experiencia profesional 8,00 puntos 32 %
Formacion 5,00 puntos 20 %
Entrevista personal 12,00 puntos 48 %
TOTAL 25,00 puntos 100 %
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